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A Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
jegyz6jének

4/2018. (X. 31.) utasitasa

a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, valamint
a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételének rendjérdl

Az informdcids énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény 30. § (6) és
35. §(3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan—az dllamhdztartdsrél sz616 térvény végrehajtdsarol szo16
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel —, a jogalkotdsrél sz616 2010. évi
CXXX. toérvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva a kévetkezd utasitast adom ki:

1. § A Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal feladat- és hataskdrében
a) a kozérdek és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének, valamint
b) a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételének
rendjét az 1. mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.
2. § Ez az utasitas a kdzzétételét kdvets napon lép hatdlyba.

Tiszaigar, 2018. oktdber 31.

Flizesiné Nagy Zita
jegyz6



1. melléklet a 4/2018. (X. 31.) utasitashoz

Szabdlyzat

a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, valamint
a kézérdekdi és a kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus k6zzétételének rendjérdl

1. Altalanos rendelkezések

1. § [A szabdlyzat célja]

E szabalyzat a Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladat- és hataskdrében kezelt
kozérdek és kdozérdekbdl nyilvanos adatok

a) megismerésére irdnyuld igények teljesitésének, valamint

b) elektronikus kozzétételének
rendjét hatarozza meg.

2. § [A szabdlyzat hatdlya]
(1) E szabalyzat személyi hatdlya a Hivatal szervezetére terjed ki.
(2) E szabalyzat targyi hatalya a feladat- és hataskorében eljaré Hivatal
a) adatfelel6sként folytatott, tovabba
b) adatfelel6s adatkezel6ként vagy adatkezel6ként
ba) a Tiszaigar Kézségi Onkormanyzat,
bb) a Tiszaigar K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
bc) a Nagyivan Kézségi Onkorményzat és
bd) a Nagyivan Koézség Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata
(a tovabbiakban egyiitt: adatfelelGs szervezet) feladatkorében keletkezett kozérdek(i vagy kozérdekbél nyilvanos
adatokat érint6en végzett
adatkezelésére terjed ki.

3. § [Normativ kérnyezet]

E szabdlyzat rendelkezései

a) a jogalkotasrodl sz6l6 torvény,

b) az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz6l6 térvény,

c) a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrél sz616 kormanyrendelet,

d) az dllamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasarol sz6l6 kormanyrendelet,

e) akozérdek(iadatirantiigény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérél sz6l6 kormanyrendelet,
tovabba

f) a kozzétételi listakon szerepl$ adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616 IHM rendelet
vonatkozo elirasain nyugszanak.

4. § [Ertelmez6 rendelkezések]
E szabdlyzat alkalmazasaban
a) adatfelelds és adatkezeld tisztvisels: a Hivatal aljegyzGie,
b) adatfelelds szervezeti vezetd: azon adatfelel6s szervezet vezetGje, amelynek feladatkorében
ba) a megismerési igénnyel, avagy
bb) a kozzétételi kotelezettséggel
érintett kozérdekd vagy kézérdekbdl nyilvanos adat keletkezett,
c) adatkezeld ligyintéz4: a Hivatal azon koztisztvisel6je, aki munkakorében
ca) a megismerési igénnyel, avagy
cb) a kozzétételi kotelezettséggel
érintett kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezeli,
d) adatfelelds és adatkezeld vezetd: a Hivatal jegyz6je.



2. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitése

5. § [Feladat- és hatdskorok]

A Hivatalt a kozérdek és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositasaval 6sszefliggésben
terhel6 kotelezettségek korében

a) az adatfelel6s és adatkezel6 tisztvisel6

aa) az adatigénylés altalanos rendjének érvényesiilésérél és

ab) az egyedi adatigénylési ligyek elintézésérdl,

b) az adatfelel6s és adatkezel6 vezets

ba) az adatigénylés altalanos rendjének felligyeletérdl és

bb) az egyedi adatigénylési ligyek iratainak kiadmanyozasaradl
gondoskodik.

6. § [Az igény benyujtdsa]

A kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény a Hivatalnal, avagy a Hivatal Nagyivani
Kirendeltségén (a tovabbiakban: Kirendeltség)

a) széban

aa) a Hivatal (5361 Tiszaigar, Ddozsa Gyorgy ut 19.) vagy

ab) a Kirendeltség (5363 Nagyivan, HGsok tere 5.)
székhelyén,

b) irasban

ba) a Hivatal (5361 Tiszaigar, Dézsa Gyorgy ut 19.) vagy

bb) a Kirendeltség (5363 Nagyivan, H6sok tere 5.)
székhelyén,

c) levélben

ca) a Hivatal (5361 Tiszaigar, Dézsa Gyorgy ut 19.) vagy

cb) a Kirendeltség (5363 Nagyivan, H6sok tere 5.)
postacimén, avagy

d) elektronikusan

da) a Hivatal (tiszaigarph@foldesinet.hu) vagy

db) a Kirendeltség (hivatal@nagyivan.hu)
e-mail-cimén
terjeszthetd el6.

7. § [Az igény befogaddsa]

(1) A beérkezett megismerési igényt a Hivatal titkarsagi tigyintézéje soron kivil bontja, érkezteti, iktatja, majd
az adatfelel8s és adatkezel6 tisztvisel6hoz tovabbitja.

(2) A beiktatott igényt az adatfelelGs és adatkezel6 tisztvisel§ haladéktalanul megvizsgalja, megallapitva, hogy

a) az azonos igényl6 altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik-e,
amennyiben igen, az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas bekdvetkezett-e, tovabba

b) azigényl6 nevét — nem természetes személy igénylG esetén megnevezését —, valamint azt az elérhetGséget,
amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd, tartalmazza-e.

(3) A befogadhatdsag — (2) bekezdés szerint vizsgalt — feltételeinek

a) az azonos igénylé altal azonos adatkorre — az adatokban bekovetkezett valtozas hianydban — egy éven belil
ismételten benyujtott, avagy

b) az igényl6 neve — megnevezése — vagy elérhet&sége megjeldlésének mell6zésével elGterjesztett
igény nem felel meg, ezért azt érdemi vizsgalat nélkil el kell utasitani.

(4) Az adatigényt érdemi vizsgélat nélkil elutasitd intézkedés tervezetét az adatfelelGs és adatkezel6 tisztvisel6
az igény beérkezését kdvet6 3 napon bellil terjeszti az adatfelelés és adatkezel6 vezetd elé kiadmanyozasra.
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8. § [Az igény hidnypdtldsa]

(1) A befogadott adatigénylés egyértelm(iségének — érdemi vizsgalatot ellehetetlenit6 — hidnyaban sziikséges,
a megismerésiigény pontositasara iranyuld adatkezelGifelhivas tervezetét az adatfelel6s és adatkezel tisztviseld
az igény beérkezését kdvet6 3 napon bellil terjeszti az adatfelelés és adatkezel6 vezetd elé kiadmanyozasra.

(2) A megismerésiigény pontositdsara iranyuld adatkezeldi felhivastdl az igényl6 nyilatkozatdnak beérkezéséig
terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

(3) A pontositasi felhivds eredménytelensége esetén az adatigénylést — minden tovdabbi vizsgalatot mellézve —
visszavontnak kell tekinteni, e koriilményre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

9. § [Az igény vizsgdlata]

A befogadott — egyértelm, érdemi elbirdlasra alkalmas — adatigénylést az adatfelelGs és adatkezeld tisztviseld
a beérkezését kovet6 5 napon belll — ismételten — megvizsgélja, megallapitva, hogy

a) a Hivatal kezelésében 1év6 kdzérdek( vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik-e, tovabba

b) az érintett adat megismerhet&sége biztositott, kizart, avagy korlatozott-e.

10. § [Az igény teljesitése]

(1) Az adatigénylés teljesitését az adatfelelés és adatkezel6 tisztviseld

a) az adatkezel6 ligyintézével, valamint

b) az adatfelelGs szervezeti vezetGvel
egyuttm(ikodésben — a megismerhetGség esetleges korlataira figyelemmel — késziti el6.

(2) Az adatigényre kibocsatott valasz tervezetének kidolgozasahoz szlikséges adatokat az adatkezeld ligyintéz6
osszegylijtve, valogatva és rendszerezve bocsatja az adatfelel6s és adatkezeld tisztvisel6 rendelkezésre.

(3) Az adatigény valasztervezetének 6sszeallitasara és véglegesitésére — az adatfelelds és adatkezel6 tisztvisel6
kezdeményezése nyoman — az adatfelelGs szervezeti vezetS véleményének kikérésével keril sor.

(4) Az adatigénylésre adott valasz — szlikség esetén a hatarid6-hosszabbitdsra iranyuld intézkedés — tervezetét
az adatfelel6s és adatkezel§ tisztvisel6 az adatigény beérkezését kdvets 9 napon beliil terjeszti az adatfelelds és
adatkezel6 vezet6 elé kiadmanyozasra.

11. § [Az igény megtagaddsa]

(1) Az adatigénylés teljesitését részben vagy egészben megtagadd — indoklassal és jogorvoslati tajékoztatassal
ellatott — dontést az adatfelel6s és adatkezel6 tisztvisel6 az adatigény beérkezését kdvetd 9 napon belll terjeszti
az adatfelel6s és adatkezel6 vezetd elé kiadmanyozasra.

(2) Az adatigényt elutasité dontés a Hivatal kezelésében nem |évé kdzérdek vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
igénylése esetén — amennyiben ismert — az adat kezel6jének megjelolését is tartalmazza.

12. § [Nyilvdntartads]
(1) Az adatfelel&s és adatkezel6 tisztvisel6
a) a teljesitett és
b) az elutasitott
adatigénylésekrél nyilvantartast vezet.
(2) A teljesitett adatigénylések nyilvantartasa
a) az adatigénylés
aa) Ugyiratszdmanak és
ab) targyanak
megjelolését,
b) az adatigény
ba) beérkezésének és
bb) teljesitésének
id6pontjat, tovabba
c) az igénylS természetes személyazonositd adatait
tartalmazza.



(3) Az elutasitott adatigénylések nyilvantartdsa

a) az adatigénylés

aa) Ugyiratszamanak és

ab) targyanak
megjelolését,

b) az adatigény

ba) beérkezésének és

bb) elutasitasanak
id6pontjat, tovabba

c) az elutasitds indokat
tartalmazza.

(4) Az adatfelelGs és adatkezeld tisztviseld az elutasitott kérelmekrdl, valamint elutasitasuk indokairdl vezetett
—(3) bekezdés szerinti — nyilvantartasban foglaltakrél minden év januar 31-éig tdjékoztatja a Hatdsagot.

(5) Az adatfelelGs és adatkezel§ tisztvisel6

a) a teljesitett adatigénylések nyilvantartasanak egyedi adatait a bejegyzésiiket kdvetd egy év elteltével,

b) az elutasitott adatigénylések nyilvantartasanak egészét a Hatdsag — éves — tajékoztatasat kovetben
haladéktalanul torli.

13. § [Kéltségtérités]

A kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld adatigénylések teljesitéséért a Hivatal
koltségtéritést nem allapit meg.

3. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
elektronikus kdzzététele

14. § [Feladat- és hatdskérok]

A Hivatalt a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok hozzaférhet&ségének biztositdsdval 6sszefliggésben
terhel6 kotelezettségek korében

a) az adatfelelGs és adatkezel6 tisztvisel6

aa) az elektronikus kdzzététel altalanos rendjének érvényesiilésérdl és

ab) az egyedi kozzétételi intézkedések elGkészitésérdl, illetve végrehajtasardl,

b) az adatfelel6s és adatkezel6 vezets

ba) az elektronikus kozzététel altalanos rendjének fellgyeletérdl és

bb) az egyedi kdzzétételi intézkedések iratainak kiadmanyozasardl
gondoskodik.

15. § [A kézzététel modja]

(1) A Hivatal elektronikus kozzétételi kotelezettségének adatkozIl6 utjan tesz eleget.

(2) A kozzétételben kozrem(ikods adatkozIs

a) elnevezése: LOCALINFO Informacio Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

b) székhelye: 1164 Budapest, Cinke utca 7.,

c) cégjegyzékszama: 01-09-693136.

(3) Az adatkozl6 kozzétételre szolgald honlapja a , kozadat.localinfo.hu” URL-cimen érhet6 el.

16. § [A kézzététel rendje]

(1) A Hivatal altaldanos kozzétételi listajan szereplS — az elektronikus kozzétételi kotelezettség korébe tartozé —
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az elGallitasukat, illetve keletkezésiiket kbveté 7 munkanapon belil
az adatfelelGs és adatkezelG tisztviselS tovabbitja — pontosan, naprakészen és folyamatosan — az adatkozlének.

(2) Az altalanos kozzétételi lista — elektronikus kozzétételi kotelezettséggel érintett — adatainak megkildésére
iranyuld egyedi kozzétételi intézkedés tervezetét az adatfelel6s és adatkezeld tisztvisel$ az atadas — (1) bekezdés
szerinti — hatdrnapjat megel6z6 munkanapig terjeszti az adatfelel6s és adatkezels vezetd elé kiadmanyozasra.



(3) Az elektronikus kozzétételi kotelezettség ala es6 adatokat az adatkezel6 ligyintéz6 —az el6allitasukat, illetve
keletkezésiiket kovetd 3 munkanapon belil — 6sszegy(jtve, valogatva és rendszerezve bocsatja az adatfelel&s és
adatkezel6 tisztvisel6 rendelkezésre.

17. § [A kézzétett adatok feliilvizsgdlatanak rendje]

(1) Az adatkozI6hoz eljuttatott és az altala kozzétett adatok egyezGségét az adatfelels és adatkezel6 tisztviseld
— az adatkezel6 ligyintéz6 kozremiikodésével — a kozzététel napjan ellenérzi.

(2) Akozzétett adatok pontossagat, idGszerliségét és értelmezhetGségét az adatfelelds és adatkezel tisztvisel6
— az adatkezel6 ligyintéz6 kozremUikodésével — a kozzétételt kovetben folyamatosan figyelemmel kiséri.

18. § [A kézzétett adatok helyesbitésének, frissitésének rendje]

(1) A kozzétett adatok pontatlannad, tévessé vagy id6szer(itlenné valdsa, valamint ilyen adatok feltarasa esetén
a helyesbitett, illetve frissitett adatokat tartalmazé kdzzétételi egységeket az adatfelelds és adatkezeld tisztvisel§
7 munkanapon belil kiildi meg kozzétételre az adatkozlének.

(2) A pontatlanna, tévessé, avagy iddszer(tlenné valt adatok helyesbitésére, illetve frissitésére irdanyuld egyedi
kozzétételi intézkedés tervezetét az adatfelelds és adatkezel§ tisztvisel$ az adatatadas — (1) bekezdés szerinti —
hatarnapjat megel6z6 munkanapig terjeszti az adatfelel6s és adatkezels vezet elé kiadmanyozasra.

(3) Ahelyesbitett vagy frissitett adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket az adatkezel§ ligyintéz6 —az adatok
pontatlanna, tévessé vagy idGszer(itlenné valasat, valamint ilyen adatok feltarasat kovetd 3 munkanapon belil —
allitja el6 és bocsatja az adatfelelds és adatkezel§ tisztvisel6 rendelkezésre.

19. § [A kézzétett adatok eltdvolitdsanak rendje]

(1) A kozzétett adatok eltdvolitasara okot add korilmény felmeriilése, illetve feltarasa esetén az adatfelel6s és
adatkezel§ tisztvisel6 7 munkanapon belll — az intézkedés hatadlyanak megjel6lésével — kezdeményezi az adatok
elérhetetlenné tételét az adatkozIGnél.

(2) Az eltavolitasra iranyulé egyedi — kozzétételi —intézkedés tervezetét az adatfelel§s és adatkezeld tisztviseld
azadatok elérhetetlenné tételét kezdeményez6 jelzés— (1) bekezdés szerinti—hatarnapjat megel6z6 munkanapig
terjeszti az adatfelelGs és adatkezeld vezet6 elé kiadmanyozasra.

20. § [A kbzzétett adatok leiro adatai]

Az adatfelelGs és adatkezeld tisztvisel6 gondoskodik

a) a Hivatal kezelésében |év6 —kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd —honlapok, adatbazisok,
illetve nyilvantartasok, tovabba

b) a kozzétett — kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos — adatokat dsszefoglalo kdzzétételi egységek
leird adatainak el6allitasardl, tovabbitasardl és frissitésérél.

21. § [A kbzzétett adatok feliigyelete]

Az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kdzérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatok

a) tartalmaért, valamint

b) frissitéséért
az adatfelel6s és adatkezel6 tisztvisel6 felel.

22. § [A kbzzététel folyamatba épitett vizsgdlata]

A Hivatalt a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok hozzaférhet&ségének biztositasaval 6sszefliggésben
terhel6 kotelezettségek teljesitésének folyamatba épitett vizsgalatat — az adatfelel6s és adatkezeld vezet6 14. §
b) pont ba) alpontja szerinti felligyeleti jogkorének gyakorlasahoz sziikséges, az elektronikus kozzététel altalanos
rendjének érvényesiilését 6sszegzd adatokat szolgdltatva — az adatfelelds és adatkezel6 tisztvisel6 mikodteti.

23. § [Adatszolgdltatas]

Az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljes korliségének biztositasa kapcsan
felmeruld

a) bejelentési, illetve

b) tdjékoztatasi
kotelezettségek teljesitésérél az adatfelelGs és adatkezeld tisztvisel6 gondoskodik.
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4, Zaro rendelkezések

24. § Ez a szabdlyzat 2018. november 1. napjan Iép hatalyba.

Tiszaigar, 2018. oktdber 31.

Flzesiné Nagy Zita
jegyz6



