Tiszasz6l6si Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatarol

A Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX torvény 81. § (1) be-
kezdése, az allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 9. § a-b) pontja, 9/A. § (1) be-
kezdése, a 10. § (1) bekezdése, valamint az dllamhdaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (4a) bekezdése, 6. §-a, s a 1. sz. melléklet II.
fejezet 1. pont b) alpontja alapjan a Tiszasz6lési Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiak-
ban: K6zos Onkorményzati Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdt (a tovabbiakban:
SZMSZ) - a kozds onkormdnyzati hivatalt alkoto telepiilések polgdrmestereinek jovahagyd-
sdval - a jegyz6 az aldbbiak szerint adja ki:

L.
) ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Kozos Onkormanyzati Hivatal megnevezése, alapadatai, cime, bélyegzoi

1. §

(1) A Kozos Onkormanyzati Hivatal megnevezése: Tiszasz616si Kozos Onkorményzati Hi-
vatal
(2) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal térzskonyvi azonosit6 szdma (PIR): 853444
adészdma: 15853440-1-16
KSH statisztikai szamjel: 15853440-8411-325-16
(3) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal réviditett megnevezése: Kozos Onkorményzati Hivatal
(4) A Ko6zos Onkorményzati Hivatal székhelye: 5244 Tiszasz616s, F6 dt 21.
Tiszaderzsi Kirendeltség: 5243 Tiszaderzs, F6 1t 19.
Nagyivéni Kirendeltség: 5363 Nagyivan, Hosok tere 5.
(6) A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal e-mail cime: hivatal @tiszaszolos.hu
Tiszaderzsi Kirendeltség: hivatal @tiszaderzs.hu
Nagyivani Kirendeltség: hivatal @nagyivan.hu
(7) A Ko6zos Onkorményzati Hivatal honlapja: www.tiszaszolos.hu
Tiszaderzsi Kirendeltség: www.tiszaderzs.hu
Nagyivani Kirendeltség: www.nagyivan.hu
(8) Miikodési (illetékességi) teriilete:
A Ko6zos Onkormdnyzati Hivatal illetékessége €s hatdskore Tiszasz616s, Tiszaderzs €s
Nagyivan kozségek kozigazgatasi teriiletének egészére terjed ki.
A honvédelmi igazgatési feladatokbdl a katonai igazgatds egyes részfeladatai vonatkoza-
sdban illetékessége és hatdskore kiterjed a honvédelmi korzethez tartozé onkorményza-
tokra is;
(9) A Kozos Onkormanyzati Hivatal bélyegzoi:
Kor alaki bélyegzd, kbzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kovetkezd
felirat olvashato:
Tiszasz616s székhely esetén: Tiszasz616si Kozos Onkorményzati Hivatal
Tiszaderzs kirendeltség esetén: Tiszasz616si K6zos Onkormanyzati Hivatal Tiszaderzsi
Kirendeltsége
Nagyivan kirendeltség esetén: Tiszaszol6si Koézos Onkormanyzati Hivatal Nagyivani
Kirendeltsége
Az azonos felirati korbélyegzoket szamozassal kell ellatni.
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2.8
A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogalldsa, képviselete

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Tiszaszé16s Kozségi Onkorményzat, Tiszaderzs Kozsé-
gi Onkorményzat és Nagyivdn Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének szerve,
melyet hatdrozatdval hozott 1étre.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal jogi személy, 4ltalanos képviseletét a jegyz6 latja el.

3.8

A Kozos Onkormanyzati Hivatal tevékenysége

A Koz6s Onkorményzati Hivatal 4ltal elldtandé és a kormanyzati funkci6 szerint besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen elldtott véllalkozdsi tevékenységek listdjat az Alapito
Okirat tartalmazza az 1. szamud mellékletben.

A tevékenységek, feladatok forrdsat, a koltségvetés végrehajtdsdval kapcsolatos eldirdso-
kat, feltételeket Tiszasz616s Kozségi Onkormanyzat, Tiszaderzs Kozségi Onkormédnyzat
és Nagyivan Ko6zségi Onkormanyzat mindenkor hatédlyos koltségvetési rendelete tartal-
mazza.

4.8
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodése

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkoddsi jogkorét az alapité okirat hatdrozza meg.
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségét az 4llam — az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl szol6 térvényben meghatdrozott mértékben és a Kozo6s Onkorményzati
Hivatal éltal ellatott feladatok ardnydban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés
szamldjara foly6sit. A fenntartdsi €s miikodési koltségekhez sziikséges normativ tdmo-
gatéson feliili koltségeket az alapité énkormanyzatok a Tiszasz6l6si Kozos Onkormény-
zati Hivatal létrehozdsardl és fenntartdsardl sz616 megallapoddsban foglaltak szerint vi-
selik.

Tiszasz6l6s Kozségi Onkormanyzat, Tiszaderzs Kozségi Onkormanyzat és Nagyivan
Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6nallé iilésen dontenek a Kozos Onkor-
manyzati Hivatal koltségvetésérol €s zarszdmad4asarol.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetésével és zarszamaddsaval kapcsolatos kny-
velési, adminisztrativ feladatokat a K6z6s Onkormdnyzati Hivatal végzi.
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettséggel jaré munkakorok felsoroldsat az SZMSZ 2.
szamu melléklete tartalmazza.

II.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE, ALAP-
FELADATAI

5.8
A Kozos Onkormanyzati Hivatal

(1) A Képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

- elokésziti a testiileti eldterjesztéseket, hatdrozat-tervezeteket és dnkormdanyzati rendelet-
tervezeteket, vizsgalja azok torvényességét €s pénziigyi megalapozottsagét,

- nyilvantartja a képviseld-testiilet hatarozatait, rendeleteit, azok végrehajtasardl folyama-
tosan tdjékoztatja a dontéshozot,
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gondoskodik a képviselo-testiilet ltal hozott rendeletek €s hatarozatok végrehajtasarol,
szervezi a képviseld-testiilet ellendrzésre vonatkoz6 rendelkezéseinek végrehajtasat, el-
latja az ezzel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatokat,
ellatja a képviseld-testiilet munk4javal kapcsolatos egyéb tigyviteli €s adminisztracios
teendoket.
A Képviselo-testiilet bizottsdgai €s a nemzetiségi dnkormanyzatok muiikodésével kapcso-
latos feladatok keretében:
- Dbiztositja az ligyviteli teendOk ellatasat,
- egyeztet a bizottsdgi elnokokkel a targyalandd napirendekrol,
- el6késziti a bizottsdgok elé keriilé anyagokat (elterjesztés, javaslat, jelentés, besza-
molod, kérelmek),
- szervezi a bizottsagi dontések végrehajtisat,
- segiti a nemzetiségi onkormanyzatok munkajat és biztositja a mukodésiik feltételeit.
A helyi képviselok munkdjdnak tdmogatdsa sordn a polgarmester rendelkezése szerint jar
el.
A Polgarmester, az Alpolgarmester munkdjdval kapcsolatban:
- segiti a képviselo-testiileti munkdval 6sszefiiggd tisztségviseldi tevékenységet, tovab-
b4 a tanacsnoki feladatok ellatasat,
- az Onkormdnyzati és dllamigazgatasi dontéseket elokésziti €s szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.
A polgarmesterrel vagy az illetékes tisztségviselovel vald - vezetéi megbeszélésen tortént
- egyeztetést kovetden részt vesz az onkormdnyzat intézményeivel. El6késziti az intéz-
ményvezetOk feletti munkéltatéi jog gyakorléja részére a dontés-tervezeteket.
A pénziigyi, gazdalkoddsi, vagyonkezel€si, int€ézménygazdalkodas-ellendrzési tevékeny-
ségi korben:
- gondoskodik a belsé gazdalkodds megszervezésérol, beleértve a belsd 1étszdm- €s bér-
gazdélkodést, valamint az int€ézményi pénzellatasrol,
- 0Osszehangolja az int€zményi tervezést, ellendrzi az intézményi gazdalkodast,
- el6késziti a beruhazasi, feldjitasi feladatokat €s segiti az intézmények ezirdnyd munké-
jat,
- iranyitja az intézmények szdmviteli munkajat,
- mikodteti a szamitastechnikai-informatikai rendszert,
Ellatja a képvisel6-testiilet €s a tisztségviseldk kapcsolatrendszerének miikodését eldsegi-
t6 feladatokat (sajtd, nemzetkozi ligyek, tdrsadalmi kapcsolatok, stb.).
Kozremukodik:
- a telepiilés miltjdnak €s hagyomanyainak feltarasara irdnyul6 tarsadalmi tevékenység
tdmogatdsédban,
- akonyvtéri és a kozmilivel6dési feladatok int€zményi €s varosi szintl elldtdsdban,
- a helyi sporttevékenység tdimogatdsaban,
- az ifjuségi feladatok, didkonkorményzatok tevékenységének koordindldsaban,
- ahelyi 0sztondijak, palydzatok kozhirelésében, dontésének el6készitésében. «
Végrehajtja a red, illetdleg a belsd szervezeti egységekre vonatkoz6 képvisel6-testiileti
hatarozatokat €s helyi onkormanyzati rendeleteket.
Segiti a képviseld-testiilet altal kiilonbozd szervekbe, szervezetekbe (alapitvdanyokba,
gazdasagi tarsasdgokba, onkormdnyzati szovetségekbe, stb.) delegdltak munkajat, meg-
szervezi igény szerint tdjékoztatdsukat, s végzi a technikai adminisztracids feladatokat.
Kapcsolatot tart mas dllamigazgatasi €s hivatali szervekkel.
Kozremikodik az igazgatdsi szolgaltatasi tevékenység ellatdsanak korszeriisitésében.
Ko6zremikodik az orszdgos és helyi képviseld vdlasztdsok, népszavazdsok, birésigi
iilnok valasztdsok lebonyolitdsdban.



(14) A Kozos Onkormdnyzati Hivatal tevékenységi korébe tartozik a hatdlyos jogszabalyok
altal megallapitott dllamigazgatdsi hat6sagi feladatok €s hataskorok ellatasa.

6. §
A jegyzo jogallasa, altalanos feladatai és hataskore

(1) A jegyz6 a Magyarorszdg helyi dnkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: M6tv.) 81. §-4ban foglaltakon til:
a) az dnkormdnyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok sordn megszervezi az orsz4gos €s
helyi vélasztdsok, népszavazasok, a lakossdgi férumok, illetve a kdzmeghallgatds lebo-
nyolitasat.
b) iranyitja, szervezi €s koordindlja az SZMSZ, az onkormdnyzati rendeletek, tervek,
koncepcidk, programok, szabdlyzatok, képviselo-testiileti s bizottsdgi elbterjesztések
elokészitését
c) elkésziti a koztisztviselok mindsitését, évente értékeli a munkateljesitményiiket
d) gondoskodik a dolgozok rendszeres képzésérdl, tovabbképzésérol
e) biztositja a munkavégzés személyi, dologi €s technikai feltételeit
f) felelds a kozos hivatal gazdasigi és pénziigyi tevékenységéért, pénziigyi fegyelem
megtartasaért
g) szervezi a kdzos hivatal gazdasagi, pénziigyi belso ellendrzését
h) kialakitja és szervezi a kozos hivatal konyvviteli, elszdmol4si, vagyon nyilvantartési,
vagyonvédelmi rendjét, rendszerét.

(2) A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti. A jegyzo6i €s az aljegyzo6i egyideji betdltetlensége, il-
letve tartés akadélyoztatdsuk esetén — legfeljebb hat hdnap idStartam — a helyettesitési felada-
tokat a kirendeltség-vezetd latja el.

7.8
A kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i

(1) A Kozos Onkorményzati Hivatal koztisztviseldi (tovabbiakban: iigyintéz6k) a munka-
kori lefrdsokban foglaltak alapjan feladat €s hatdskoriiket szakmailag 6nalléan gyakoroljak az
ehhez kapcsol6dd jogkorrel €s feleldsségi mértékkel. A munkakori leirdsoknak tartalmaznia
kell az tigyintéz6k jogélldsat, a szervezetben elfoglalt munkakornek megfeleléen feladatait,
jogait €s kotelezettségeit névre sz6léan. A munkakori lefrdsokat a személyi anyagokban kell
elhelyezni.
(2) Az ligyintézOk munkakoriikhoz kapcsolddé tigyek targyaldsa esetén kotelesek a képvi-
seld-testiileti tiléseken részt venni, a bizottsdgok €s a polgarmester, alpolgadrmester, valamint a
jegyzd munkdjat segiteni.
(3)  AzliigyintézOk a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
(4)  Munkaviszony megszlinése, munkakor, illetve munkabeosztds valtozdsakor a jegyz6
esetén a polgarmester, az aljegyzd, kirendeltség-vezetd €s az ligyintézok esetében a jegyzod
koteles gondoskodni a munkakor jegyzOkonyvi atadas-atvételérol. Az atadds-atvételi jegyzo-
konyvben fel kell tiintetni:

- az 4tadas-atvétel idopontjat, az atado, €s atvevd személyét

- afolyamatban 1év6 konkrét tigyek felsorolasat

- az ataddsra keriild eszkdzoket, jelszavakat, bélyegzoket, kulcsokat

- az atado és atvevo esetleges észrevételét

- ajelenlévok aldirasat.



8.8
A munkaltaté jogok gyakorlasanak moédja

(1) A jegyz6 és az aljegyz6 kinevezéséhez jutalmazdsdhoz, Osszeférhetetlenségének megallapi-
tasdhoz, fegyelmi eljards meginditdsdhoz, a fegyelmi biintetés kiszabdsdhoz a telepiilések
polgarmestereinek lakossdgszamaranyos, tobbségi dontése sziikséges. A jegyzo kinevezésé-
hez Tiszasz616s polgarmesterének egyetértése, az aljegyzd kinevezéséhez Tiszaderzs pol-
garmesterének egyetértése sziikséges. A jegyzo felett az egyéb munkdltatdi jogokat a kdzos
onkormanyzati hivatal székhely telepiilésének polgdrmestere gyakorolja.

(2) A jegyz6 gyakorolja a hivatal koztisztvisel6i felett a munkdaltatéi jogokat és gyakorolja
az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat. A koztisztviseld kinevezéséhez, felmentésé-
hez, jutalmazédsdhoz, dsszeférhetetlenségének megallapitdsdhoz, fegyelmi eljards megindita-
sahoz, a fegyelmi biintetés kiszabdsdhoz, a kirendeléséhez, athelyezéséhez, megbizdsahoz,
tovabbi munkaviszony engedélyezéséhez kapcsolédé munkdltatéi jogok kivételével -, az
egyéb munkaltat6i jogokat pl. a szabadsdg engedélyezése, jutalmazasi javaslat a tiszaderzsi
telepiilés koztisztviseldi felett aljegyzd, a nagyivani kirendeltség koztisztviseldi felett a ki-
rendeltség-vezetd gyakorolja.

3) A koztisztviselok kinevezéséhez sziikséges egyetértési jogot a polgdrmesterek az alabbi-
ak szerint gyakoroljék:

- aszékhely telepiilés koztisztviselOi esetén a tiszaszOl6si polgarmester
- atiszaderzsi kirendeltség koztisztviseloi esetén a tiszaderzsi polgarmester
- anagyivani kirendeltség koztisztviseldi esetén a nagyivani polgdrmester.

9.8
A kiadmanyozas rendje

A jegyz6t illetd kiadmdnyoz4si jogkort a jegyzd-kiilon szabdlyzatban hatdrozza meg.

10. §
A Tiszasz6l6si K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozodasa

(1) A Kozds Onkormdnyzati Hivatal szervezeti egységekre nem tagolédik. A kozos hivatal
szervezeti abrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal felépitése:
a) Tiszaszo616s székhely: 5244 Tiszasz616s, Fo ut 21., a jegyz6 kozvetlen vezetésével
b) Tiszaderzsi Kirendeltség: 5243 Tiszaderzs, Fo tt 19., az aljegyz6 kozvetlen vezetésé-
vel -
c¢) Nagyivani Kirendeltség: 5263 Nagyivan, Hsok tere 5., a kirendeltség-vezetd kozvet-
len vezetésével

(3) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal 1étszdma: 17 £6
Tiszasz6l6s: 6 £6
Tiszaderzs: 5 f6
Nagyivén: 6 f6
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) 11. §
A Ko6zo6s Onkormanyzati Hivatal munkarendje

(1) A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 4ltaldnos munkarendje osztatlan, heti 40 éra.
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal munkaid6 beosztasa:

Tiszasz0l0s:
Hétf-Csiitortok 07.30-16.00 6ra
Péntek 7.30-13.30 6ra
Tiszaderzs:
Hétfo-Csiitortok 07.30-16.00 6ra
Péntek 7.30-13.30 6ra
Nagyivén:
Hétfo-Csuitortok 08.00-16.30 o6ra
Péntek 08.00-14.00 6ra

(2) A Kozods Onkorményzati Hivatal dolgozéja rendkiviili esetben, a jegyz6 utasitdsdra mun-
kaidején feliil is koteles munkahelyén munkat végezni, ill. meghatarozott ideig és helyen
a munkavégzésre készen allni. A rendkiviili munkavégzésért a koztisztviseldi torvényben
meghatédrozott szabadido illeti meg. A rendkiviili munkavégzés elrendelésének, nyilvan-
tartasanak, elszdmoldsdnak rendjét a Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozszolgélati Sza-
balyzata tartalmazza.

12. §
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasa

(1) A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogaddsa

Tiszasz6los:

HEétto: 8.00 — 12.00, 13.00-16.00
Kedd: nincs

Szerda: 8.00 — 12.00, 13.00-16.00
Csiitortok: 8.00 - 12.00

Péntek: 8.00-12.00

Tiszaderzs:

Hétfo: 8.00 - 12.00

Kedd: nincs

Szerda: 8.00 — 12.00, 13.00-16.00
Csiitortok: 13.00 — 16.00

Péntek: 8.00-13.30



Nagyivan:

HEtto: 8.00 - 12.00, 13.00-16.00
Kedd: 8.00-12.00

Szerda: 8.00 - 12.00

Csiitortok: nincs

Péntek: 8.00-12.00

(2) A jegyz6 tigyfélfogadasa a székhely telepiilésen minden szerddn 09.00-11.00 6ra ko-
zott. A Kirendeltségeken a jegyz6 lakossagi igény szerint tart igyfélfogadaést.

(3) Az aljegyz0 tigyfélfogaddsa a Tiszaderzsi kirendeltségen: 4ltalanos ligyfélfogaddsi
rend szerint

(4) A Kirendeltség-vezetd tigyfélfogaddsa a Nagyivani kirendeltségen: dltalanos tigyfélfo-
gadasi rend szerint

(5) A pénztér nyitvatartasi rendje:

Tiszaszolos:
Hétfo6: 8.00 — 12.00
Kedd: nincs
Szerda: nincs
Csiitortok: 8.00 - 12.00
Péntek: nincs

13. §
A miikodés rendje, bels6 szabalyzatok

(1) A Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal miikodéséhez sziikséges, jogszabdlyok altal eldirt belsd
szabalyzatokat a jegyz0 adja ki.

(2) A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal pénziigyi, szdmviteli rendjét, hazipénztart, selejtezést,
leltarozast, ligykezelést, munka-tliz és balesetvédelmi, valamint més jogteriileteket €rintd
rendelkezéseit kiilon szabélyzat tartalmazza.

(3) A belsd szabdlyzatok €s utasitdsok egy-egy eredeti példdnyét a jegyzo6 tartja nyilvan €s
kezeli.

(4) A Kozos Onkorményzati Hivatalndl a postabontds, az érkezd és kimend iratok kezelése
az egységes iratkezelési szabdlyzat alapjan a székhelyen és a kirendeltségeken elkiilonit-
ve torténik. Az iigyiratkezel€s irdnyitaséért €s ellendrzéséért a jegyzo felelds.

(5) Sziikség szerint hivatali munkaértekezletet kell tartani. A munkaértekezleten meg kell
hatarozni a kovetkez6 1d6szak fontosabb feladatait, tennivaloit.

14. §
Belsé ellendrzés és szervezete

(1) A helyi dnkorményzat bels6 pénziigyi ellendrzését folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos
ellendrzés és belso ellendrzés dtjan biztositja.

(2) Az Onkorményzat a feliigyelete alatt 4116 intézmények, a Hivatal, valamint a nemzetiségi
onkorményzatok belso ellendrzését kiilsé vallalkozé bevondséval l4tja el.



(3) A belso ellendr jogdlldsat €s feladat meghatdrozasat tekintve a jegyz6 irdnyitdsa alatt all.
Feladatait a vonatkozé jogszabdlyokban foglaltak alapjan 1atja el.

(4) A jegyz6 koteles olyan pénziigyi irdnyitdsi €s ellendrzési rendszert kialakitani €s miikod-
tetni, mely biztositja a helyi onkorményzat rendelkezésére all6 forrdsok szabdlyszer(i, sza-
balyozott, gazdasagos, hatékony €s eredményes felhasznéldsat.

(5) A belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot adé €s tandcsad6 tevékenység,
melynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, €s eredményességét no-
velje. A jegyz6 felelds a bels ellendr fiiggetlenségének biztositasaért, a belsd ellendrzési
tevékenység megszervezésért, €s végrehajtasaért, feladatait a belsé ellendrzési kézikonyv
szerint végzi.

(6) A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozd szabdlyok, a nemzetkozi belsd standardok,
ttmutatok, valamint a jegyz6 4ltal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv szerint végzi. A
bels6 ellenérzési tevékenységen kiviil mds tevékenység végrehajtdsdba nem vonhatd be. A
belsd ellendrzési tevékenység sordn szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, és teljesitmény
ellenérzéséket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez.

(7) A belsd ellendr minden egyes ellendrzés lefolytatdsdhoz ellendrzési programot készit,
melyet a jegyz6 hagy jova.

(8) Az éves ellendrzési tervet a jegyzd eldterjesztése alapjdn a képviseld-testiilet modosithatja.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK
15.§

A szabalyzatban foglaltak hatdlyosuldsat a polgarmester, valamint a jegyz6 folyamatosan fi-
gyelemmel kiséri, az indokolt valtoztatdsok érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszi.
A jegyz0 koteles gondoskodni a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat és mellékletei naprakész
allapotérdl, valamint arrél, hogy az abban foglaltakat a Hivatal valamennyi munkatérsa meg-
ismerje.

Tiszasz0616s, 2025. janudr 23.

Zdaradék:

A Tiszasz616si Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdt Tiszasz6l6s
Kozségi Onkormdnyzat, Tiszaderzs Kozségi Onkormdnyzat és Nagyivan Kozségi Onkormdny-
zat polgdrmestere aldirdsdval hagyja jovd.
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Soltész Bari Agnes
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polgar polgarmester
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Alapit6 okirat

Az dllamhaztartasroél szé6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Tiszaszdlési Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kivetkez6k szerint adom ki:

1.1.

1.2.

1. A kéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Tiszasz616si K6zoés Onkormanyzati Hivatal

A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5244 Tiszasz6l6s, F6 ut 21.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

Tiszasz616si K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Tiszaderzsi Kirendeltsége 5243 Tiszaderzs, F6 ut 19.

Tiszasz6l6si K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Nagyivani Kirendeltsége

5363 Nagyivan, H6sok tere 5.

2.1

22

2.3.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 2025.01.01

A koltségvetési szerv alapitdsarol rendelkez6 jogszabdly: Magyarorszag helyi
onkormdanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. §-a

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv

2.3.1. megnevezése: Tiszasz6lés Kozségi Onkorményzat, Tiszaderzs Kozségi
Onkormadnyzat, Nagyivan K6zségi Onkormanyzat

2.3.2. székhelye:5244 Tiszasz6l6s, F6 at 21., 5243 Tiszaderzs, F§ at 19., 5363 Nagyivan,
Hosok tere 5.



2.4.

A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Tiszafiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Tiszasz616si Kirendeltsége 5244 Tiszasz616s, F6 ut 21.

Tiszaigari K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Tiszaderzsi Kirendeltsége 5243 Tiszaderzs, F6 it 19.

Tiszaigari K6zés Onkormanyzati Hivatal

Nagyivani Kirendeltsége 5363 Nagyivan, Hésok tere 5.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa

A koltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Tiszasz8l6s Kozségi Onkorményzat képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 5244 Tiszasz6l6s, F6 ut 21.

A koltségvetési szerv fenntartéjanak

3.2.1. megnevezése: Tiszasz6l6s Kozségi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 5244 Tiszasz6l8s, F6 ut 21.

3.2.3. megnevezése: Tiszaderzs Kozségi Onkormanyzat
3.2.4. székhelye: 5243 Tiszaderzs, F6 ut 19.

3.2.5. megnevezése: Nagyivan Kézségi Onkormanyzat
3.2.6. székhelye: 5363 Nagyivan, Hosok tere 5.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az nkormanyzatok
miikddésével, valamint a polgdrmester és a jegyzd feladat és hataskorébe tartozé tligyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikddik az onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikodésének dsszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szama szakagazat megnevezése

841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatési tevékenysége

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozds hivatal elldtja a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozé egyéb
jogszabélyokban a szimara meghatarozott feladatokat Tiszasz616s, Tiszaderzs és Nagyivan
telepiilések vonatkozasdban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatai 4ltal jovahagyott, a kézos hivatal miikodtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodds tartalmazza. Tiszaderzs és Nagyivan telepilésen a kozos hivatalnak
kirendeltsége miikidik az igazgatasi, pénziigyi, ad6zasi tevékenység végzésére.



4.4, Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelolése:

korm?pyz,atl kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 |011130 iy i . PP ;
altalanos igazgatasi tevékenysége
> | 011140 Ors,zagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatdsi
tevékenysége
3 1011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
4 | 013360 - g ; gk
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
5 | 016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi ligyek
109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatdsa

4.5, Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Tiszasz816s, Tiszaderzs és Nagyivan
telepiilések kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet8jének megbizadsi rendje: A jegyz6 kinevezése és felmentése a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 82-83. §-a,
valamint a kézszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény X. fejezet 246-257. §
rendelkezéseinek megfelelen torténik. Az érintett telepiilések polgarmesterei -palyazat

alapjan, hatdrozatlan idére

- nevezik ki a jegyz6t. A jegyz6 kinevezéséhez az érintett

telepiilések polgarmestereinek lakossdgszam aranyos tébbségi dontése szlikséges.

5.2. AKoltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony

jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

1 | kozszolgalati jogviszony

a kdzszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény

munkaviszony

a munka térvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi l. térvény

megbizasi jogviszony

a polgdri torvénykényvrél sz6l6 2013. évi V. térvény

kozfoglalkoztatasi
jogviszony

a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsol6dé, valamint egyéb torvények mddositasarol
52016 2011. évi CVL. torvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapito okiratot 2025.01.01. napjatdl kell alkalmazni.




Kelt: Tiszasz6l6s, ,idObélyegzd szerint”

Bari Agnes Soltész Andras

Nagyivan Kézségi Onkormanyzat ~ Tiszasz6l6s Kozségi
polgidrmestere Onkorményzat
polgarmestere

Fotosné Czeglédi Zsuzsanna
Tiszaderzs Kozségi Onkormanyzat
polgdrmestere



A Tiszasz6l6s Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak 2. szdmi melléklete

R

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL toérvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok:

1. jegyz6 kétévenként

2. aljegyz0 kétévenként

3 kirendeltség-vezetd kétévenként

4. pénziigyi ligyintéz6k kétévenként
5. szocidlis ligyintéz6k Otévenként
6. adéligyi ligyintézok Otévenkeént
7. igazgatasi ligyintéz6 otévenként
8. titkarsagi ligyintézok otévenként



Tiszasz616si Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata 3. szami melléklet

Tiszasz616si K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti Abraja 2
Tiszaderzs Tiszasz616s Nagyivan

Polgérmester Polgarmester Polgirmester

Jegyz6 S & Belsd ellendr
v v
Aljegyzd Kirendeltség-Vezetd
v v \ 4 v v v v A 4
Pénziigyi Adéiigyi Szocialis Pénztari Titkdrsagi- || Pénziigy- Pénziigy Pénziigyi Adé6 €s Szocidlis Titkarsagi
ligyintézd ligyintézé ligyintézo pénziigyi Szociilis Adé szamviteli ligyint€z8 || Igazgatdsi | ugyintézd ligyintéz§

iigyintézé ligyintézd ligyintéz6 || iigyintézé tigyint€z6




