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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezel6ként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irdnt, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsdgi, technikai és szervezési
int€zkedést, amely a személyes adatok biztonsdgat garantalja.

Kotelezettséget véllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel oOsszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirdsoknak, kiilontsen pedig az aldbbiaknak:

e az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsaroél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi
rendelet), vagy mds néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés onrendelkezési jogrél €s informéciészabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irdsokrél részletes informdcidkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzdjaruldson, illetve torvényi felhatalmazdson egyarint
alapulhatnak. Az onkéntes hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasét barmikor visszavonhatja.

Az oOnkéntes hozzdjarulasan alapuld, illetve a jogszabdlyban meghatdrozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informdciés Onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét €s biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatdrozott cé€lbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e a személyes adatokat kizardlag addig kezeljik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzdjaruldsa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés eldzetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozdsihoz, tovabbitdsdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerii, az ismert kockdzatokkal ardnyos
informatikai biztonsigi megolddsok alkalmazasdval gondoskodunk, ezek éltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan mddositds vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz €s a papir alapd iratokhoz a hozzéférést
munkatdrsaink szamara is engedé€lyhez kotjik, a jogosultsdgok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zirt teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd6 munkatdrsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomdsukra jutott informdcidkra vonatkozéan titoktartdsi
kotelezettségiikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;

o a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitdsdban érintett szerz6déses
adatfeldolgozé partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsdgos tovébbitédsara
és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzodéses garancidlis feltételek megkotott megallapodédsainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezdk szdmara nem adjuk 4t, harmadik
félnek kizar6lag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzdjérulasit adta. Kivételt
képeznek ez alél a jogszabdlyban eldirt kitelezd adatszolgéltatdsok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatésdgi vizsgdlat esetén az eljaré hatésag (pl.: renddrség, iigyészség, birésag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilén hozz4jruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabélyi el6irdsban meghatdrozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tdjékoztatdst adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatidsdhoz sziikséges mértékben munkatdrsaink, valamint a jogszabdlyi eldirdsok alapjdn kijeldlt azon
kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szdmdra adatszolgdltatdsi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informiciékat — példdul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatésagi vizsgalat esetén az illetékes eljaré hatésdg szdmdra azokhoz hozziférést
biztositani vagy azokat szdimukra 4tadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtdsahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de Kkizdr6lag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban frasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy széban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténé megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbél, hogy
jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossiga igazoldsa nem lehetséges, akkor
kizarélag altaldnos tdjékoztatdst adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetOleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, médositasat, ha példdul azok megviltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozdsat is kérheti, s ha annak nincs jogszabdlyi akadélya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagaddsanak indokdrdl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztaténk alapjdn nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhet6ségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vilaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb 1dot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vdllaljuk a védlaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetségek (jogorvoslathoz valé jog)

Minden t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabdlyi eldirdsoknak
megfeleléen torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy béarmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésdaghoz fordulhat, aldbbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsidg Hatésdg (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birésighoz is fordulni, amely az iigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (4lland6 lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tdjékoztaté elsé oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nyijtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott személyes
adatait kizérélag a valaszadds, az On tdjékoztatasdnak biztositisa, illetve az Onnel valé kapcsolattartés
érdekében kezeljiik.

Az adatkezel€és célja: Az érdeklodbvel valé kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatdsdnak biztositdsa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rdnk ruhdzott kozhatalmi jogositvdny
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok koziil az On dltal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran onkéntesen megadottakat kezeljiik:

o név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény
megorzésének, érvényesithetd, annak igazolhatésdga céljabdl legfeljebb 5 €vig megorizhetjiik
tarolasdnak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovébbitas A kezelt adatokat nem tovdbbitjuk harmadik fél szamara az On hozzdjarulisa
cimzettjei: nélkiil.
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Belépési naploban kezelt személyes adatok

A Magyarorszdg kiberbiztonsdgar6l szolé6 2024. évi LXIX. torvényben meghatdrozott technoldgiai
biztonsagi, valamint a biztonsdgos informéci6s eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztdlyba
sorolas kovetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztdlyok esetében alkalmazand6 konkrét védelmi
intézkedésekrdl szél6 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet kitelezben eldirja a Hivatal szdmdra, hogy a teriiletére
(az épiiletbe) belépdk (iigyfelek, vendégek, latogatok) adatait rogzitse €s orizze meg, ameddig egy
esetlegesen bekdvetkezd biztonsagi esemény utélagos kivizsgalasdhoz az indokoltan sziikséges.

Jogszabalyi kotelezettségiink teljesitése érdekében személyes adatait emiatt a belépésekor kotelesek vagyunk
elkérni és rogziteni.

Az adatkezel€s célja: Az elektronikus informéciés rendszereknek helyt adé létesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl sz616 informaciok
rogzitése, megbrzése, utélagos visszaellendrizhetdségének biztositsa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rdnk ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyi elbirdsokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrél €s az informéciészabadsdgrol
2616 2011. évi CXILI. torvény,
e a biztonsagi osztilyba sorolds kovetelményeirdl, valamint az egyes
biztonsdgi osztdlyok esetében alkalmazandé konkrét védelmi
intézkedésekrdl sz616 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet.

A kezelt adatok kore: Az ideiglenes belépésre jogosult személy azonositdsdhoz legsziikségesebb,
illetve azonositdsat lehetdvé tevo alabbi adatok:

e néy,

e Dbe- és kilépés datuma, iddpontja.

A személyes adatok A napléban rogzitett adatokat a kilépést kovetd 30 napig megorizziik.
megdbrzésének,

tdroldsanak ideje:

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél sziméra.

cimzettjei:

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

SzerzBdéses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozdsok), ugyanakkor a céges kapcsolattarti adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsdra alkalmas informacidkat (pl.: e-mail cim
el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsdgarél €s jogszeriiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezel€és célja: Szerzédéses partnereink nyilvéntartdsa, a partnerekkel valé kapcsolattartds
biztositasa, tovdbba jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rdnk ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtdsdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
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Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécidés onrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény,
e az dllamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,
e az adézds rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattart6i
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapesolattartashoz,
a szerz6dés jogszerliségének igazolasdhoz (pl.: atlathatésagi nyilatkozatok),
tovdbbd a szdmldk- €s egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazdsi cim),

e addészam,

e bankszamlaszam,

e e-mail cim,

o telefonszam,

o Atlathat6sdgi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosité

adatok.

Tovabbi szerzédéses adatok korében a kapcsolattarték adatai:

e néy,

e telefonszdm,

e e-mail cim.

A személyes adatok
megorzésének,
taroldsanak ideje:

A szerzOdéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megOrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabdlyi el6irdsokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez dltaldban 10 év, de jogszabdly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési id6t is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamldk) a szdmviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adéiigyi onellendrzés biztosithatésaga érdekében ezen tilmenden —
az addzas rendjérdl szél6 torvénnyel osszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges iddtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

A szerzOdéskotéshez kapcsolédd atlathatésdgi nyilatkozatok megdrzése a
szerzOdésbol ered6 kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerz6désekkel Osszefiiggésben kezelt személyes adatokat nem tovébbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgilatban illetékes eljar6 szervek az
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uniés vagy a tagdllami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalméahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzédések teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmdt a Nemzeti Ad6- és Viamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstér szdmara kotelesek vagyunk 4tadni, tovabbitani.

Onkormadnyzati és altaldnos igazgatasi feladatellitishoz kapcsolodé adatkezelés

A hivatalos iigyek intézése sordn, mint példdul a kérelmek, beadvanyok kezelése, a tdmogatdsok,
jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartdsa, a hatdlyos jogszabiélyi el6irdsok alapjan iigyfeleink személyes
adatait kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kozponti (4llami) informatikai rendszerekben végziink.

Az iigyintézés sordn kérésére az adott iigy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban iigyintézénk
tovabbi, részletes €s pontos tijékoztatast biztosit.

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvéiny
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtdsihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, illetve kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabilyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény,
e az altaldnos kozigazgatési rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. torvény,
e a digitdlis dllamré6l és a digitalis szolgaltatdsok nydjtdsanak egyes
szabdlyairél sz6l6 2023. évi CIII. térvény,
e Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e a helyi ad6krél sz616 1990. évi C. torvény,
e a szocidlis igazgatdsrdl és a szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi IIL
torvény,
e atiiz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. torvény,
o a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi
XXXI. torvény,
e az allatok védelmérol sz616 1998. évi XXVIIL torvény,
e az anyakonyvi eljarasrél sz616 2010. évi . torvény,
e ahagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL torvény,
e a Magyarorszag kiberbiztonsagardl sz616 2024. évi LXIX. térvény,
e ajovedéki ad6rdl sz616 2016. évi LXVIIL torvény,
e az ad6zas rendjérol sz6l6 2017. évi CL. torvény,
e apedag6gusok uj életpalydjardl szol6 2023. évi LII torvény,
e a muzedlis intézményekrol, a nyilvdnos konyvtdri ellatdsrdl és a
kozmiivelddésrdl sz616 1997. évi CXL. torvény,
e 17/2015 (II.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hatdskorébe tartozé
birtokvédelmi eljarasrol,
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210/2009 (I1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szdllashely-szolgiltatasi
tevékenység folytatdsdnak részletes feltételeirol és a szdlldshely-
lizemeltetési engedély kiadasianak rendjérol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres® rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegricidéra vonatkozé
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatisok €s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijardl €s az igénylésiikhoz felhaszndlhat6 bizonyitékokrol,

7/2024. (VI. 24.) MK rendelet a biztonsagi osztilyba sorolas
kovetelményeirdl, valamint az egyes biztonsigi osztdlyok esetében
alkalmazandé konkrét védelmi intézkedésekrol,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakodnyvezési feladatok
ellatdsanak részletes szabalyairdl,

465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

57/2013 (1. 27.) Korm. rendelet a telepenged€ly, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes termeld és egyes
szolgaltaté tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérol
és a bejelentés szabalyairdl,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatdsok igénylésének €s megéllapitasanak, valamint
folyésitasanak részletes szabdlyairdl,

259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgéltatdsi
arszabasok meghatarozasardl,

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhdllomanyok védelmérol €s a
mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zEsérol és lekiizdésérdl,

az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,

a kozigazgatasi €s teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgarmesteri munkakor dtaddsanak egyes szabdlyairdl.

A kezelt adatok kore:

Személyes adatai koziil az adott ligyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsol6dé alabbi adatokat kezeljiik:

név,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, 1dd,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakcim (lakéhely, tartézkodasi hely),
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e ¢rtesitési cim,

e addazonosito jel,

e TAJ szam,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e jogi személy esetén cég tulajdonosa, képviseldje adatai,
kapcsolattart6ja neve és elérhetdségi adataik.

A személyes adatok
megoOrzésének,
tarolasanak ideje:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt €s kezelt adatok megdrzése minden
esetben a vonatkozé, hatdlyos jogszabdlyi el6irasokban meghatdrozottak
szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megdrzési idot is eldirhat, az dllami-, kozponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adott ligyintézéshez, eljardshoz kapcsolédéan illetékes felettes szervek,
eljar6 hatésdgok, tovdbba az elektronikus iigyintézés keretében az
informécidatadasban cimzett szervek fel€ tovabbithatjuk az adatait.

Az 6nkormdnyzati és dltaldnos igazgatasi feladatok elldtdsihoz, valamint a
vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsol6dé kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei, az é4llami-, kozponti nyilvéntartdsokat kezeld
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvantartdsokban
kezelni.

Babacsomag jogosultak részére torténé biztositisa soran kezelt személyes adatok

Tiszasz616s Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének 16/2021. (XII. 2.) 6nkorményzati
rendeletében foglalt feladat elldtdsa korében a gyermekvallalas fontossdgdnak elismerése €s
tdmogatdsa érdekében szociélis raszorultsagtél fiiggetleniil, alanyi jogon babacsomagot biztosit a
Tiszasz6l6s kozigazgatdsi teriiletén bejelentett lakohellyel rendelkezd ujsziilott gyermekek

Z. 1 2

torvényes képvisel6i szdmdra. A babacsomag érintettek részére torténd ataddsdnak biztositdsa, a
juttatdsra torténd jogosultsdg megéllapitdsa, a babacsomagokkal kapcsolatos pénziigyi elszdmolas
céljabol kezeljiik a személyes adatokat.

Az adatkezelés célja:

A babacsomag érintettek részére torténd ataddsanak biztositdsa, a juttatdsra
torténd jogosultsdg megéllapitdsa, a babacsomagokkal kapcsolatos pénziigyi
elszamolas biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtdsihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyi eldirdsokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:
e az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény,
e aszocialis igazgatdsrol és szocidlis ellatdsokrdl 1993. évi 11 torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
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e az dltaldnos kozigazgatdsi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény

A kezelt adatok kore:

Az érintettek aldbbi adatait kezeljiik:
e gyermek csalddi- és uténeve, sziiletési ideje, sziiletési helye, anyja
neve, tényleges tartézkodast helyének cime,
e sziild/torvényes képviseld neve,
e sziilo/torvényes képviseld sziiletési ideje,
¢ sziilo/torvényes képviseld bejelentett lakéhelyének cime

A személyes adatok
megoOrzésének,
tarolasanak ideje:

A babacsomag 4tadasdval Osszefiiggésben kezelt személyes adatokat a
babacsomaggal kapcsolatos pénziigyi elszdmolasig, de legfeljebb 1 évig
kezeljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél sziméra az On hozzajarulasa
nélkiil.

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggé adatkezelés

Torvényi eldirds alapjan minden kozszolgdlatban all6 személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok 6rzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek dltal teljesitett nyilatkozatok
megorzésével osszefiiggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvdny
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtidsdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informdciés onrendelkezési jogrél €s az informécidszabadsagrol
sz616 2011, évi CXIIL. torvény,
e egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi
CLIL torvény,
e Magyarorszdg helyi onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattiri tervének kiaddsardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalmanak megfeleld, alabbi személyes
adatok:
e akotelezett neve, sziiletési helye €s ideje, anyja neve, lakcime;
e a kotelezettel egy hdaztartdsban €l6 hozzitartozéja neve, sziiletési
helye €s ideje, anyja neve;
e a kotelezett €s a vele egy haztartdsban €16 hozzdtartozéja jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adat.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett 4ltal
0j vagyonnyilatkozat megtételét kovetéen 8 napon beliil vissza kell adni az
Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kotelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozdé jogviszony, beosztds,
munka- vagy feladatkdr megsziinése esetén az Orzésért felelés a
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vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése iddpontjdban — 4ltala 6rzétt példanyat a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinésétdl szamitott harom €vig Orzi.

Az adattovibbitds
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovébbitjuk harmadik fél szamara.

Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggé adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést tenne. A panasza megtétele sordn megadott személyes adatait kizdr6lag a panasza,
vagy kozérdekii bejelentésének kivizsgéldsa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintéz€s, panasz kivizsgélasa.

Az adatkezel€s jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rdnk ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtdsihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informdcis 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXILI. torvény,
e a panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrol 2013. évi CLXV.
torvény,
e a panaszokr6l, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével sszefiiggd szabélyokrol sz616 2023. évi XXV. torvény,
e az oOnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsar6l
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,

e lakcime,

e elektronikus forma4ju bejelentés esetén e-mail cime,
¢ bejelentd 4ltal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
tdrgya szerinti 4gazati-szakmai jogszabdlyokban meghatdrozott iddtartam
szerint kezeljiik.

A vonatkoz6, hatdlyos jogszabdlyi elBirdsokban meghatdrozottak szerint a
papir alapon benydjtott, illetve rogzitett panaszt, bejelentést kotelezoen 2 évig
Orizziik, azt kdvetden toroljiik.

A kozérdekii bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgalattal €s a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat — a kozérdekii bejelentd védelme €s az
érdekében tett intézkedések utblagos igazolhatésdga céljabdl — az utolséd
vizsgdlati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl szamitott ot €vig
meg6rizziik, azt kovetden tordljiik.

A kozérdekii bejelentést a kozérdekii bejelentések védett elektronikus
rendszerében (elektronikus rendszer) is meg lehet tenni. A kozérdekii
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bejelentések megtételére €s nyilvantartasdra szolgdlo elektronikus rendszer
lizemeltetésérdl az alapvetd jogok biztosa gondoskodik. Az elektronikus
rendszerbe érkezo kozérdekii bejelentést, illetve annak kivonatat — tovabbitani
kell az eljarasra jogosult szerv szdmdra. (A kozérdekii bejelentd az
elektronikus rendszer utjan az alapvetd jogok biztosdndl tett kozérdekii
bejelentése sordn kérheti, hogy személyes adatai kizar6lag az alapvetd jogok
biztosa €s hivatala szamara legyenek hozzaférhetéen, ebben az esetben az
alapvetd jogok biztosa a kdzérdekii bejelentést kivonatolja annak érdekében,
hogy az a kozérdekii bejelentd azonositasit lehetévé tevd adatot ne
tartalmazzon.)

Az adattovabbitds A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgdlasaban, kezelésében illetékes
cimzettjei: eljard szervek, hatdsagok részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekii, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adatokat a
hatdlyos jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvdnossagra hozzuk.

Kozérdekl adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az aldbbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatktrre irdnyulé kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvdnos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsol6dé
koltségtérités megallapitisa és pénziigyi teljesitésének  biztositdsa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvdny
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtisdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informdiciés 6nrendelkezési jogrdl €s az informaciészabadsagrol
52616 2011. évi CXII. torvény,
e az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az addzds rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés formdjatdl fiiggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megdllapitasahoz kapcsol6dd szdmlazdsi adatok (név,
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szamlazasi cim, ad6észam),
e bankszdmlaszam (koltségtérités banki utaldssal tort€nd teljesitése
esetén).

A személyes adatok
megorzésének,
tdroldsanak ideje:

A vonatkozd, hatdlyos jogszabélyi eldirdsokban meghatdrozottak szerint a
kozérdekii adatigényléssel oOsszefiiggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmldk) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adéiigyi onellenérzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az ad6ézas
rendjér6l sz6lé6 torvénnyel Osszhangban ~— legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik €s megsemmisitjik a
bizonylatokat.

Az adattovabbitds
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megdllapitdsra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsol6dé pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal szdmadra keriil tovabbitésra.

Allaspalyszatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek megtaldlasa,
kivélasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezel€és célja:

A miikodésiink folyamatos biztositdsdhoz sziikséges humdéner6forras
biztositdsa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztdsa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az éllaspalyazatra jelentkezd hozzdjaruldsa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjén, illetve hat6sagi (erkolcsi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informdciés onrendelkezési jogrdl €s az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

e a munka torvénykonyvérol sz616 2012. évi L. torvény,

e aPolgdri Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,

e akozszolgilati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

e a Kkozszolgdlati személyiigyi nyilvantartdsra €s  statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgdlati alkalmazottak és a munkavallalék
személyi irataira vonatkoz6 szabdlyokrél, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvéantartasarol sz616 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatds eldsegitésér6l €s a munkanélkiiliek elldtasarol
$z6161991. évi IV. torvény,

e a kozfoglalkoztatdsr6l és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsol6do,
valamint egyéb torvények mdédositasarél szélé 2011. évi CVL
torvény,
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e az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasdrél
sz616 78/2012. (X11. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre  jelentkezOk beazonositisdhoz, a velik torténd
kapcsolattartdshoz, valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassdguk
el6zetes elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:

e néy,

o sziiletési név,

® anyjaneve,

* neme,

e sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakdhely, tartézkodasi hely),

e  ¢rtesitési cim,

e telefonszdam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

e fénykép,

e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,

e hatésagi bizonyitvany sorszdma, informdcidtartalma.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A benyujtott dllaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palyaz6) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzdjarult, annak lejdratit kovetden vagy -
amennyiben ezt kordbbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozé
kérésének idépontjaban toroljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen pdlydzat esetén a
pilydzé szdmdra visszajuttatjuk a benydjtott pdlyadzati anyagokat.
Amennyiben a palydz6 nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljiik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitds
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szimara.

Személyiigyi nyilvantartas

Munkatérsaink adatait a jogszabdlyban el6irt foglalkoztatdsi jogviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartdsi,
adatszolgdltatdsi kotelezettségek teljesitése €s a humaneroforras menedzsment feladatok tdmogatésa céljabol
kotelezben el6irt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatéként a jogszabalyokban el6irt foglalkoztatdsi jogviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgiltatasi kotelezettségeink teljesitése;
humaneréforras menedzsment feladataink timogatasa.

Az adatkezel€s jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtasghoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjin, illetve hatdsagi
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(erkdlcsi) bizonyitvdny esetében tovdbbad a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informiciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
$z616 2011. évi CXII. torvény,

¢ a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. térvény,

o aPolgdri Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,

e akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

e a kozszolgdlati személyiigyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgélati alkalmazottak és a munkavallalék
személyi irataira vonatkozé szabélyokrél, valamint a kormdanyzati
igazgatasi szervek 4lldshelyeinek nyilvantartdsarol sz616 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatds elosegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatdsarél
526161991, évi IV. torvény,

e a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények moédositdsarél szélé 2011. évi CVL
torvény,

¢ a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. torvény,

e a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarél sz6lé 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsol6dé személyes adatok
kezelésér6l és védelmérdl sz616 1997, évi XLVIL torvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi
vizsgélatarl és véleményezésérdl sz6lé6 33/1998. (VI24.) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrél sz6lé6 1997. évi LXXXI
torvény,

e az onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadésarol
$z616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (tdrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:

o néy,

o sziiletési hely és id6,

® anyjaneve,

o személyi igazolviny szdma,

o hazassdgi anyakonyvi kivonat szdma,

¢ halotti anyakonyvi kivonat szdma,

o lakcim (lakéhely, tartézkodasi hely),

e ¢értesitési cim,

e dllampolgarsag,

o telefonszam,

e e-mail cim,
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e iskolai végzettség,

e szakmati, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazol6 okmanyok szama,

e munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,

o gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii haszndlatdra jogosult
foglalkoztatott esetén),

o cltartottak adatai (név, sziiletési ido),

e hatdsagi erkolcsi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A kozszolgélati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. t6rvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviselé kormanyzati szolgalati
jogviszonydval kapcsolatos iratok koziil a kormdnytisztviselé 6t évnél nem
régebbi  fényképét, a kozszolgidlati alapnyilvantartds adatlapjat, az
onéletrajzot, a biiniigyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatGsagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak mddositdsat, a
fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomdnyozist, a
besoroldsrdl, illetve a visszatartdsrdl, valamint az athelyezésrol rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a minésitést, a kormdnyzati szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabd
hatdrozatot, a kozszolgalati igazolds madsolatat egyiittesen kell tdrolnia
(személyi anyag) €s a jogviszony megszilinését6l szdmitott OStven évig
megorizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok meg6rzési
ideje 5 €v a munkavédelemrdl sz6lé 1993. évi XCIII. torvény és a
munkavédelemrdl sz6lé 1993. évi XCIIL. t6rvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtdsardl sz616 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovébbitas
cimzettjei:

A személyiigyi nyilvantartds jogszabdlyban meghatdrozott adatait a
foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a humdaneréforras gazdidlkoddshoz
kapcsolédé kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei szdmadra
kotelesek vagyunk tovébbitani, ilyen kiilondsen:

e Kozszolgélati alapnyilvantartdst vezet6 Beliigyminisztérium,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolis

Az adatkezelés célja:

A bér- €s jarulékelszamolas biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezel€és jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rdnk ruhdzott kozhatalmi jogositvdny
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtdsahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informdciés Onrendelkezési jogrél €s az informécidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. torvény,
e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény,
e akozszolgilati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
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e a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartdsra €s  statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallal6k
személyi irataira vonatkoz$ szabélyokrdl, valamint a kormdnyzati
igazgatdsi szervek alldshelyeinek nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatds eldsegitésérdl €s a munkanélkiiliek ellatdsarol
sz6161991. évi IV. torvény,

e a kozfoglalkoztatdsr6l és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolédsd,
valamint egyéb torvények moédositdsarél szélé 2011. évi CVI
torvény,

e az ad6zds rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

e aszemélyi j6vedelemadoérél sz616 1995. évi CXVIL torvény,

e a tarsadalombiztositds elldtasaira €s a magénnyugdijra jogosultakrél,
valamint e szolgéltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,

e a tdrsadalombiztositdsi nyugellatdsrél sz6l6 1997. évi LXXXI
torvény,

e azegészségiigyi hozzdjaruldsrél sz616 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrél sz6l6 1997. évi
LXXXII. torvény,

e acsalddok tdmogatdsardl sz616 1998. évi LXXXIV. torvény,

e aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,

e az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasarél
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszdmoldshoz, tovdbbd a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonosit6 adatok (térzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefiiggd tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,

o lakcime (lakéhelye, tart6zkodasi helye),

o addszama,

o TAJ szadma,

¢ bankszamlaszdma,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsol6dd adatok,

e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, ad6szdm, TAJ szdm),

e hjzastarsa, élettdrsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

e munkakoére, besoroldsa, beosztésa.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasdnak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkoz6,
hatdlyos jogszabdlyi eldirdsokban meghatarozottak szerint torténik.
Munkaéltatéként a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval
osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megillapitdsa sordn
figyelembe vételre keriild keresetr6l, jovedelemrol adatot tartalmazé
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé Oregségi
nyugdijkorhatdr betoltését kovetd legaldbb ot évig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adattovabbitas

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszdmoldssal Osszefiiggd adatait a hatdlyos
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cimzettjei: jogszabalyi eloirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szdmdra, igy a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal,
illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tippénz) az egészségbiztositési
ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni,
illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti médositdsara, amely indokolt lehet

a vonatkoz6 jogszabdlyok vagy adatkezel€si tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megviltozadsa
esetén egyarant.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eloirt kotelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 Gjra.

Jelen tdjékoztatét olyan formaban és mdédon tessziik elérhetévé, hogy annak hozziférhetdsége barmely
helyben érintett szdmara biztositott legyen.

Kelt: Tiszasz616s, 2025. marcius 28.
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